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��  EEXXCCEELL  ––  GGrraannddss  ttaabblleeaauuxx  

� Code :  XLGRT 
� Niveau :  Utilisateur  
� Durée :  1 Jour 
� Public : 
Toute personne ayant à manipuler des tableaux de 
grande dimension avec Excel 
� Objectifs :  
Savoir utiliser les fonctions essentielles, ainsi que les 
astuces d’Excel, pour gérer des grands tableaux 

� DEPLACEMENTS  
Le déplacement dans une grande feuille de calcul 
L’accès à des cellules précises 
Les zones nommées (création, utilisation) 
Les volets 
Le fractionnement 
Les astuces de déplacements 

� SELECTIONS 
La sélection des cellules adjacentes ou  non 
La sélection de la feuille entière 
La sélection du tableau entier 
La sélection des cellules visibles seules 
La sélection des cellules non vides 

� GESTION DES COLONNES ET DES 

LIGNES 
Les largeurs de colonnes  
Les hauteurs de lignes 
La modification simultanée de différents tableaux 
Le groupe de travail 

� TRI  
Le tri des données 
Les paramètres du tri 

� MISE EN PAGE 
Les sauts de page 
Les modes d’affichage 
Les en-têtes et pieds de page 
Le report des titres de colonnes et de lignes 
L’échelle d’impression d’un tableau 
Les options d’impression 
La zone d’impression 

� PLAN 
Le plan automatique 
L’affichage des colonnes, des lignes 
Le groupement des colonnes et des lignes 
Les outils du plan 
La suppression du plan 
Le gestionnaire de vues 

� BALISES ACTIVES ET ACTIONS 
Les paramètres des corrections automatiques 
Les balises de contrôle de formules 
Les balises d’actions de collage, d’insertion 
Les différents copier/coller 

� FORMATAGE DE GRANDS TABLEAUX  
L’importance de la sélection et ses astuces 
Les astuces pour répéter le format de cellules 
La reproduction de la mise en forme 

� CALCUL  
Les recopies dans un grand tableau 
La recopie avec des intervalles 
Les séries 
Les fonctions NB, NBVAL, NBVIDE… 


