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��  EExxcceell   22001100  --  MMiiggrraatt iioonn  aavvaannccééee

� Durée :  1 jour 
� Pré requis :   
Posséder des connaissances avancées d’une version 
antérieure à Excel 2010 
� Public : 
Toute personne souhaitant découvrir les évolutions 
de cette version d’Excel. 
� Objectifs : 
Utiliser les différentes fonctionnalités pour profiter des 
dernières innovations d’Office Système 2010 

� PRESENTATION DE L ’ECRAN 
L’écran, les rubans, les onglets 
La personnalisation du ruban et des onglets 
La barre d’accès rapide et la personnalisation 
L’affichage et le zoom 
Les options d’Excel 

� GESTION DES CLASSEURS ET DES 

FEUILLES  
Le Ruban Fichier 
Les différents formats de fichiers 2010 
Compatibilité avec les versions antérieures 
Gestion des feuilles : les nouveautés 
Détacher une feuille vers un nouveau classeur 

� FORMULES 
L’onglet Formules 
Le gestionnaire de plages nommées 
Saisie intuitive de la formule 
Nouvelles fonctions de calcul 
L’audit de formules 

� LA MISE EN FORME 
Le menu et la barre d’outils contextuels 
Fonction Gomme : effacer le format, le contenu 
Insertion de colonne, de ligne 
Création d’un style de cellule 
Les thèmes 
La Mise en forme conditionnelle 

� LA MISE EN PAGE  
Le mode d’affichage Mise en page 
Les en-têtes et pieds de page : nouveautés 
Les thèmes de page 

� LES GRAPHIQUES 
Création et modification d’un graphique 
Les outils de graphique 
Choix des thèmes et des styles de graphiques 
Les graphiques SparkLine 

� FILTRE ET TRI 
Activer les filtres 
Trier et filtrer par valeur et par couleur 
Trier et filtrer par date 
Le filtre textuel 
L’accès aux fonctionnalités de filtre 
Le filtre avancé 
Désactiver le filtre 
Les slicers, les segments 

� OUTILS DE TABLEAU  
Le mode Tableau 
Les styles rapides 
Trier et filtrer 
Insérer une ligne de total 
Synthétiser en Tableau croisé 
Convertir en plage 

� TABLEAU CROISE DYNAMIQUE  
Insérer un Tableau croisé dynamique 
Les filtres de rapport 
Les étiquettes 
Création de la mise en forme 
Les différentes dispositions 
Les options de Tableau croisé 
Créer un Graphique croisé dynamique 
Mettre en forme le graphique 
 


