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@ IMPRESS - Initiation

® Code : OIINI
® Niveau : Débutant ® MISE EN PAGE
® Durée: 2j e , , .
° P;J, ere . j(.)UI’S Les différents types d’objets et les dispositions
P ,(‘; elqu'bs : de Wind L’application et la ré application d'une mise en page
oSseder 1es bases de VVindows Le volet de mise en page, les différentes possibilités
® Public:
Toute personne ayant a utiliser I'outil de présentation
et de dessin d'Open Office ¢ MASQUES
® Obijectifs : Le masque de diapositive
Savaoir utiliser les fonctions essentielles, ainsi que les La définition de la police
astuces La position du texte
Les puces

Les bordures, les remplissages
L'insertion d’éléments graphiques
L'arriere plan

La numérotation des diapositives

® MODELES DE CONCEPTION

® PRESENTATION La présentation a partir d'un modéle existant

Ce qu'il faut savoir sur les présentations Le lieu de stockage des modeles _ _
L'écran, les barres d'outils L'application de modéle a une présentation existante
Les différentes zones de I'écran de travail

Les fenétres ancrables ® OBJETS

L'insertion et le formatage :

® CONCEPTION D'UNE PRESENTATION des images, des photos, des FontWork

A l'aide de l'auto-pilote (assistant) des dessins et des formes automatiques
Avec la sélection d'un format automatique un tableau

La saisie et la modification de texte un dlagramme o

La mise en forme du texte des objets venant d’autres applications

® DIAPOSITIVES ® DIAPORAMA

La création, suppression, déplacement et copie Le volet trieuse de diapositives
L'application ou la modification d’un style de page Le lancement, l'interruption du diaporama
La modification de la mise en page des diapositives La navigation dans le diaporama

L'application d’'un arriére-plan a une diapositive
® VOLET - TRANSITION

® VOLET DE PLAN La notion de transition

La navigation dans les diapositives L'application des transitions
Les insertion, copie et déplacement de diapositives

La saisie de tous les textes « au kilometre » ® VOLET - ANIMATION
Les 5 niveaux de texte

Les changements de niveau (abaisser, hausser) La notion d’animations

Le jeu des animations
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