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@ POWERPOINT 2010 — Fonctions avancées

* Niveau : Utilisateur

* Durée: 2 Jours

e Prérequis:

Posséder des notions de base de PowerPaint,
avoir déja utilisé le logiciel

* Objectifs :

Comprendre les mécanismes de réalisation
d’animations, la gestion des objets animés
Réaliser des diaporamas professionnels

® LEPLAN

La saisie des textes des diapositives dans le plan
Le menu contextuel du mode plan
La gestion des niveaux de texte

® | E MASQUE

Activer le masque

Les différents masques

Le masque maitre

La gestion des espaces réservés, les insertions
Le numéro de diapositive

® LE MODELE

Les différents éléments a intégrer dans un modéle
L’enregistrement des modeles

L'utilisation d’un modeéle

Affecter une mise en page a la diapositive
Rétablir une mise en page, une disposition

® LES SMARTART

Les différents types de SmartArt

Ajouter du texte, des images dans les SmartArt
Le volet Texte

Modifier le style, la disposition

La mise en forme des couleurs, des traits

® LESBALISES

La gestion et I'affichage des balises
La mise en forme automatique
Les balises d'ajustement du texte

® | A GESTION DES OBJETS

Les outils de dessins, les formats
L'alignement et la distribution des objets
Position, taille des objets

Les reperes, la grille

Les transparences sur les objets, les photos
Les images, et les effets

® |'ANIMATION

L'animation personnalisée des différents objets
Animer des objets texte ou forme

Définir la vitesse et 'enchainement

Appliquer des animations d’emphase, d’'entrée...
Faire suivre une trajectoire a un objet

Définir la chronologie des animations

Utiliser les options disponibles des différents
objets (graphique, Smartart...)

Afficher masquer des objets

Les astuces pour animer une présentation

La vidéo dans une présentation

® | ESINSERTIONS MULTIMEDIA

L’insertion d’'une vidéo
L'insertion d'un son

Les outils des objets multimédia
Découper une vidéo

Appliquer un effet 3D

® |LAMISE EN PAGE

Les différentes impressions
Les différentes mises en page, écran et papier
Les diapositives et commentaires

® AUTOMATISER LA PRESENTATION

Lancer une autre présentation

Les boutons d’action sur le diaporama

Les parameétres d'activation

Lancer la lecture d'une vidéo

L’activation d’un autre fichier (Word, Excel, ...)
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